
附件
鲁东大学国有资产出租出借清查表

（每一租赁物对应填写一表）

	   租借类别
	1.□公共房屋  2.□设备家具 3.□场馆场地4.□摊点摊位
	授权部门
	

	受托单位
	
	管理人
	           
	电话
	

	   招租方式
	1.□公开招租 2.□续租 3.□竞争性谈判 4.□定向招租5.□询价6.□其他

	   承 租 方
	法人（签名）
	
	联系电话
	

	资产租借状况
	所在位置
	

	
	房屋场地类
	1. □ 门面房 2. □ 摊位、摊点  3.□ 场馆、场地 4.□ 后勤生活用房 5.□教学科研实验用房6.□办公用房

	
	
	经营场所名称
	
	经营范围
	

	
	
	租赁使用面积（㎡）
	租金标准
（元/㎡）
	租赁期限（月）
	费用合计（元/年）

	
	
	
	
	
	

	
	设备家具类


	□教学、科研设备类    □行政办公、后勤生活类

	
	
	资产名称
	租金标准
	租借时间
	费用合计（元）

	
	
	
	
	
	

	合同管理
	1.是否有相关合同或者协议（提供复印件，原件备查）             □有    □无   

2.合同是否取得学校授权（提供复印件，原件备查）               □是    □否   

3.合同是否过期（合同期限：   年   月   日— 年  月    日）   □是    □否   

4.是否擅自改变经营范围                                       □是    □否  

5.是否存在违规出租、转租等问题                               □是    □否                                         

	经济管理
	1.资产租赁是否按时上交财经处（提供交款证明）                 □是    □否 

2.是否存在隐匿、隐瞒、少收、不收问题。                       □是    □否 

3.是否超出合同面积经营（超出面积   平方米）                  □是    □否 

4.是否存在公共场地违规乱搭建问题                             □是    □否 

	安全管理
	  是否符合消防安全、管理使用安全                             □是    □否

	受托单位意见
	           上述问题属实，无瞒报虚报。

        自查人签字：                单位负责人签章：

                                                年       月      日

	学校复查意见
	（复查小组成员由资产处、财经处、审计处、保卫处、后勤处、基建处、学生处、监察处、工会、法律事务室、团委、招生就业处、图书馆以及相关学院等人员组成）

复查结论：

1. 合同审查：

2. 经济管理审查：

3.安全管理审查：

4. 其他问题：



	
	成员签字
	

	备注：相关合同、法人授权、营业执照、交款单据复印件和租赁物彩色图片等支撑材料装订附后


（本表正反打印，一份二份，电子版发送至yantailizhi@126.com)
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